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COLECOES



1 SOBRE A POLITICA

A Politica de Desenvolvimento de Colectes da Biblioteca “Dr. Frederico
Guilherme Keche Virmond” do Centro Universitario UniGuairaca tem como misséo
estabelecer diretrizes técnicas e estratégicas para a formacgéo, expansao,
atualizacdo e avaliacédo continua do acervo bibliografico e ndo bibliogréfico,
assegurando sua qualidade, pertinéncia e alinhamento as necessidades
académicas.

Por meio de critérios claros e previamente definidos, esta politica orienta os
processos de selecao, aquisi¢cdo, incorporagédo, manutencéo, desbastamento e
descarte de materiais, garantindo que o acervo contribua efetivamente para o
ensino, a pesquisa e a extensdo, em consonancia com a missao institucional, o
Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI) e os indicadores de qualidade
estabelecidos pelo MEC.



2 APRESENTACAO

A Politica de Desenvolvimento de Colecbes da Biblioteca Dr. Frederico
Guilherme Keche Virmond do Centro Universitario UniGuairacéa constitui-se como
instrumento formal que orienta a formacdo, expansao, atualizacdo e gestdo do
acervo bibliografico e ndo bibliografico da Instituicao.

Alinhada a misséao institucional, ao Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI),
aos Projetos Pedagogicos de Curso (PPCs) e aos critérios de qualidade
estabelecidos pelo MEC, esta politica define diretrizes e critérios técnicos para os
processos de selecdo, aquisicdo, incorporacdo, avaliacdo, manutencao,
desbastamento e descarte de materiais.

Organizada como processo continuo de planejamento e avaliacdo, assegura o
crescimento do acervo de forma equilibrada, atualizada e compativel com as
necessidades de ensino, pesquisa e extensao, considerando o perfil da comunidade
académica.

Por meio deste documento, a Biblioteca reafirma seu compromisso com a
qualidade académica, com a gestdo responsavel dos recursos informacionais e com

0 acesso qualificado a informacéo.



3 OBJETIVOS

3.1 OBJETIVO GERAL

Possibilitar a formacgao e o desenvolvimento de cole¢des alinhadas aos objetivos
institucionais, em carater interdisciplinar, promovendo o crescimento racional,
equilibrado e qualitativo das diferentes areas do acervo, de modo a assegurar

suporte adequado as atividades de ensino, pesquisa e extensao.
3.2 OBJETIVO ESPECIFICO

v' Assegurar o controle patrimonial e a gestao sistematica do acervo;

v’ Estabelecer normas e critérios para a selecéo e aquisicao de materiais
bibliogréficos e nédo bibliograficos;

v Definir prioridades para aquisicdo de materiais, conforme demandas
académicas e disponibilidade orcamentaria;

v Determinar critérios para duplicacdo de titulos, considerando nimero
de usuarios, disciplinas e vagas ofertadas;

v Estabelecer diretrizes para avaliacdo periddica das colecdes;

v Definir procedimentos para desbaste, descarte, remanejamento e

reposicao de materiais.



4 FORMACAO DO ACERVO

O desenvolvimento de cole¢cbes consiste na aplicacdo de normas, critérios e
procedimentos técnicos que orientam a incorpora¢do, manutencdo, atualizacéo e
avaliacado dos recursos informacionais da Biblioteca, contemplando acervo fisico e
digital.

O acervo da Biblioteca “Dr. Frederico Guilherme Keche Virmond” do Centro
Universitario UniGuairaca é constituido por livros impressos, periédicos, trabalhos
académicos, materiais especiais, e-books, periédicos eletronicos, bases de dados,
bibliotecas digitais e demais recursos informacionais em formato eletrdnico,
contratados ou disponibilizados institucionalmente.

A formacgao do acervo visa assegurar a qualidade, a atualidade e a pertinéncia
dos conteudos disponibilizados, garantindo suporte adequado as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo, bem como ampliando o acesso a informacao por meio

de recursos digitais com possibilidade de consulta remota e acesso simultaneo.

4.1 CRITERIOS RELACIONADOS AO DESENVOLVIMENTO DA COLECAO

4.1.1 Selecao

Os materiais selecionados deverao:

v' Atender aos programas de ensino dos cursos de Graduacdo e POs-
Graduacado do Centro Universitario UniGuairacéd e do Colégio Guairaca,
bem como apoiar as atividades de pesquisa e extensao;

v Suprir as necessidades informacionais académicas e administrativas;

v' Apresentar relevancia, autoridade, atualidade e qualidade técnico-
cientifica;

v' Manter atualizagdo compativel com as areas do conhecimento e
contemplar recursos digitais que ampliem o acesso remoto e simultaneo;

v' Complementar areas do acervo com escassez ou defasagem tematica,

incluindo materiais de formagéao cultural.



A selecdo podera abranger aquisicdo ou assinatura de bibliotecas digitais,
bases de dados, plataformas de e-books, periddicos eletronicos e recursos de
acesso aberto reconhecidos academicamente.

Para subsidiar o processo de selecdo, serdo consideradas as bibliografias
constantes nos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs), catalogos de editoras e
fornecedores, sugestdes da comunidade académica e indicadores de uso do acervo

fisico e digital.
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5. AQUISICAO

A aquisicdo consiste na incorporacdo de materiais ao acervo por meio de
compra, doagédo, permuta, producado institucional, assinatura ou licenciamento de

recursos digitais, conforme planejamento e disponibilidade orcamentaria.

5.1 PRIORIDADES NA AQUISICAO

Serao priorizados:

v' Cursos em processo de autorizagdo, reconhecimento ou renovagdo pelo
MEC;

v Atualizacdo das bibliografias constantes nos Projetos Pedagégicos de Curso
(PPCs);

v Cursos com necessidade de melhoria nos indicadores de acervo;

v' Ampliacao e atualizacao de recursos informacionais fisicos e digitais.

5.2 CRITERIOS ORCAMENTARIOS

As aquisicbes considerardo disponibilidade orcamentéaria, relacdo custo-
beneficio, numero de usuéarios atendidos e indicadores de uso do acervo fisico e
digital, podendo resultar na renovacgao, substituicAo ou cancelamento de recursos

contratados.

5.3 COMPRA

A aquisi¢do por compra sera realizada com base nas bibliografias constantes
nos Projetos Pedagogicos de Curso (PPCs), nas sugestbes da comunidade
académica e nos indicadores estatisticos de uso do acervo, considerando titulos e

exemplares com maior demanda.
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Esses elementos subsidiardo a identificacdo das necessidades de atualizacéo

e ampliacdo das obras bibliograficas.

5.4 DOACAO E PERMUTA

A Biblioteca adotard procedimentos padronizados para recebimento de
doacdes e permutas, priorizando materiais relacionados as atividades académicas,
as areas dos cursos e as linhas de pesquisa da Instituicdo, observando a
atualizacdo do acervo e a disponibilidade de espaco fisico.

As doacdes e permutas seréo aceitas quando destinadas a:

Complementar ou atualizar o acervo com materiais relevantes;
Suprir lacunas tematicas nas colecdes;

Substituir exemplares danificados ou desatualizados;

RN NERN

Atender as diretrizes desta Politica de Desenvolvimento de Colecdes.

O material recebido sera avaliado pela Biblioteca, podendo contar com
parecer de docente da area especifica, quando necessario.

Os itens nao incorporados ao acervo poderdao ser destinados a outras
bibliotecas ou instituicdes sem fins lucrativos, permutados ou encaminhados para

descarte ambientalmente adequado.
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6. AVALIACAO, DESBASTE E DESCARTE

A avaliacdo do acervo constitui processo continuo, destinado a verificar a
adequacdao, atualidade, relevancia e condi¢Bes fisicas dos materiais, considerando
as demandas académicas e os indicadores de uso do acervo fisico e digital.

O desbaste consiste na retirada temporaria ou definitiva de materiais que
apresentem desatualizacdo, baixa utilizacdo, duplicidade excessiva, desgaste fisico
ou inadequacéao aos cursos ofertados.

O descarte sera realizado quando constatada a inviabilidade de atualizacéo
ou recuperacdo do material, observando critérios técnicos e registro formal do
procedimento.

Poderéo ser considerados para avaliagdo:

Atualizacédo do contetdo em relacédo as areas do conhecimento;

Estatisticas de empréstimo e acesso;

v

v

v Estado fisico da obra;

v" Numero de exemplares em relacdo a demanda,;
v

Adequacéo as bibliografias dos cursos.

Os materiais descartados poderdo ser destinados a doacdo, permuta ou
descarte ambientalmente adequado, conforme andlise da Biblioteca.
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7. REVISAO DA POLITICA DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE
COLECOES

A Politica de Formacgé&o e Desenvolvimento de Cole¢des constitui instrumento
essencial para o crescimento planejado e qualitativo do acervo, assegurando sua
adequacao as demandas académicas e institucionais.

Com a finalidade de manter sua atualizacédo e efetividade, esta Politica sera
revisada a cada 2 (dois) anos, ou sempre que necessario, por Comissédo designada,
garantindo alinhamento continuo as necessidades da comunidade académica, aos
objetivos da Biblioteca e do Centro Universitario UniGuairaca, bem como as

diretrizes e critérios de qualidade estabelecidos pelos 6rgéos avaliadores.



